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軽減税率対象商品に「軽減」

マークが表示されます。

商品管理

取引先からの発注マスタ登録依頼を承認する操作方法です。

1 マイページの「未処理の発注マスタ登録依頼が●件あります」か、

［発注マスタ登録］をクリックします。

2 商品の［登録する］を選択し、［確認画面へ］をクリックします。

登録期限が表示されます。期限は4週間です。

期限を過ぎると登録できなくなりますのでご注意ください。

新商品の登録依頼に対応する
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新商品の登録依頼に対応する
（発注マスタ登録）

次のページへ

最上段（みどりの箇所）を選ぶと

一括で選択できます。

「指定有〇件」

登録すると自動的に指定された

店舗部門画面に共有されます。

「指定して下さい」

共有する店舗を指定できます。



2新商品の登録依頼に対応する

新商品の登録依頼に対応する（発注マスタ登録）

［登録する］をクリックすると発注マスタの登録が完了します。3



3

取引先からの発注マスタ登録依頼を非承認にする操作方法です。

非承認にする

新商品の登録依頼に対応する（発注マスタ登録）

1 マイページの「未処理の発注マスタ登録依頼が●件あります」か、

［発注マスタ登録］をクリックします。

2 商品の［非承認］にチェックをしたあと、［確認画面へ］を

クリックします。

［登録する］をクリックすると発注マスタの非承認が完了します。3

商品ごとに取引先へコメント

を入力できます。

最上段（みどりの箇所）を選ぶと

一括で選択できます。

商品ごとに設定できます。
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