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当月の支払金額を集計します。
操作手順①

［支払管理］をクリックします。１

２
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2.支払金額の集計方法

［集計する］をクリックします。

ポップアップ画面が表示されますので［ＯＫ］をクリックします。

操作手順②へ⇒

［支払金額の集計］をクリックします。

１

２

３

３

支払金額の集計
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操作手順②

集計状況が［集計準備中］に変わります。

４

５
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2.支払金額の集計方法

完了すると［再集計する］が表示されます。

集計処理が開始されると、集計状況は［集計中］に変わります。

４

５

６

６

集計処理の進捗状況は％で随時確認できます。
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取引先からの請求データをＰＤＦやＣＳＶデータで出力できる操作方法です。
操作手順①

［支払管理］をクリックします。１

２
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4.請求金額の明細確認/請求書印刷

データ抽出の条件を設定したあと、［データ作成依頼］を
クリックします。

⇒操作手順②へ

［請求書データ出力］をクリックします。

１

２

３

３

請求データをＰＤＦやＣＳＶデータでダウンロードする

●ＰＤＦデータで表示する場合：［帳票表示する］をクリックします。



最終更新日： 2018年1月5日

操作手順②

データ作成依頼の一覧が右側に表示されます。

４

５
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4.請求金額の明細確認/請求書印刷

ＰＤＦが表示されました。

［ＰＤＦ］をクリックします。

４

５

６

６

●依頼したデータ内容をＣＳＶデータでダウンロードする場合：

●［最新の情報に更新］をクリックし、状態が 「完了」になると確認できます。

［ＣＳＶ］をクリックします。


