
［発注リスト］をクリックします

発注

1

①[数量]を入力し［納品日入力へ］をクリックします

①数量入力

キーワードで検索もできます

取引先をクリックすると、
その取引先だけの発注リストが表示されます

「＋」「－」をクリックすると
数量が入ります

2

[納品日]をセットし、[確認画面へ］をクリックします

［発注する］をクリックします

発注が完了しました

3

4

5

発注した内容は、こちらをクリックして「取引カレンダー」で確認ができます

②納品日

インフォマート操作マニュアル



インフォマート操作マニュアル

［受領リスト］をクリックします

［一括受領へ］をクリックします

食材

食材

食材

食材

内容を確認し［一括受領する］をクリックします

食材

食材

受領が完了しました

発送受領が必要なのは 伝票です！

取引カレンダーで未受領がないかチェックしましょう！

受領
1

2

3

4



インフォマート操作マニュアル

［受領リスト］をクリックします1

伝票の内容が納品内容と違う場合、[修正依頼] をクリックします2

[コメント]に修正理由を記入し、[確認画面へ］をクリックします3

内容を確認し、[修正依頼する］をクリックします4

修正依頼



インフォマート操作マニュアル

１、保管場所を作成する

［棚卸管理］をクリックします1

［棚卸メンテナンス］をクリックし
［保管場所の追加・削除］→[保管場所を登録する]をクリックします2

3

4

保管場所名を入力し、［登録する］をクリックします。

追加した保管場所を選択し［保管場所を追加する］をクリックし、完了

棚卸準備
２、商品を追加する

［棚卸管理］をクリックします1

2 商品を追加したい保管場所の［数量入力する］をクリックします。

3 ［商品を追加する］をクリック、追加する商品を選択し、

[確認画面へ]をクリックします。

当月の仕入「有」を選択し、
検索すると該当月に仕入れがあった
商品が表示されます。

棚卸準備



入力
1 ［棚卸管理］をクリックします

２ 該当の保管場所の［数量入力する］をクリックします。

3 全ての数量を入力し、［入力完了］をクリックすると、入力完了です。

入力途中で保存できます。

長時間画面から離れる場合は、数量がリセットされないよう保存してください。

棚表を印刷するときは、【一括印刷]または[印刷]をクリックし、

棚卸表を表示し、プリンターマークより印刷してください。

※全ての保管場所の入力が完了すると、自動で本部に完了報告を行います。

棚卸入力インフォマート操作マニュアル 棚卸入力

※全ての数量を入力しないと完了できません、ご注意ください。

棚卸入力


