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自社で発注締め時間を設定する
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本部が店舗・部門に対して発注の締め時間を設定する操作方法です。

発注締め時間を設定する 

1 ［設定・登録］>［各種設定］タブから、発注リスト関連設定の

［発注締め時間設定］をクリックします。

2 ［新規登録］をクリックします。

次のページへ
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自社で発注締め時間を設定する

①
②

③ ④ ⑤
⑥

⑦
⑧

設定内容

① 設定名称 設定の名称を入力します。

例）青果売り手対象／都内店舗用基本設定など

➁ 状態 本設定を有効にするかどうかを設定します。

※ 「無効」で登録した場合、設定した締め時間は適用

されません。

③ 発注締め時間
（曜日）

締め時間を設定する対象となる曜日を選択します。

④ 発注締め時間
（時間）

締め時間を選択します。（10分単位）

⑤ 発注締め時間
（対象納品日）

納品日が発注当日を含め何日以内の発注に対して締

め時間を適用するか選択します。

⑥ 追加ボタン 曜日ごとや同じ設定内に締め時間が異なる場合など、

条件によって「追加」をクリックすると締め時間を

増やすせます。（最大7つまで）

3 を参考のうえ設定内容を編集し、［確認画面へ］をクリックします。

⑦ 適用店舗・部門 締め時間を適用する店舗・部門を選択します。

一部の店舗・部門のみに適用する場合は ※1「個別」を選択、

※2「追加」をクリックして店舗・部門を選択します。

➇ 適用取引先 発注締め時間を適用する取引先を設定します。

一部の取引先への発注のみに適用する場合は、※3「個別」を選択、※4

「追加」をクリックして一覧から取引先を選択します。取引先が本部の場

合『取引先のグループ全体』を選択するとその取引先のグループ全体が対

象となります。

※２※１

※4※3

設定内容

次のページへ



③

①①

発注締め時間を設定する 

自社で発注締め時間を設定する

4

①  [個別] を選択し［追加］ボタンをクリックします。

② 店舗・部門一覧画面で追加する店舗・部門を選択して、

［選択した店舗・部門を追加］をクリックします。

③ 設定が終わったら［確認画面へ］をクリックします。

②
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①  [個別] を選択し［追加］ボタンをクリックします。

② 取引先一覧画面で追加する取引先を選択して、

［選択した取引先を追加］をクリックします。

③ 設定が終わったら［確認画面へ］をクリックします。

適用取引先を追加する場合適用店舗・部門を追加する場合

③

①①

次のページへ

②
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自社で発注締め時間を設定する

発注締め時間の設定が完了しました。6

5 ［登録する］をクリックします。



設定した締め時間をコピーする操作方法です。

発注締め時間をコピーして新たに設定する

自社で発注締め時間を設定する

1 ［設定・登録］>［各種設定］タブから、発注リスト関連設定の

［発注締め時間設定］をクリックします。

設定名称に「コピー～」という文字が追加されて、既存の設定が表示

されます。設定内容を編集して［確認画面へ］をクリックします。
3

2 コピー元にする設定名称の［コピー］をクリックします。

内容を確認して［登録する］をクリックします。4

発注締め時間の設定が完了しました。5
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①

②

設定されている発注締め時間を「発注不可日・発注締め時間」カレンダーから

確認する操作方法です。

発注締め時間を一覧で確認する

自社で発注締め時間を設定する

1 マイページの［取引カレンダー］をクリックします。

3

2 ［取引不可日一覧］をクリックします。
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① 発注締め時間

対象納品日

当日以降で1日おきに納品日を選択し、発注締め時間を表示します。

② 発注締め時間 ①で選択した納品日を基準に発注締め時間を表示します。

取引先ごとに納品不可・発注送信不可・発注締め時間を表示します。

※発注締め時間が設定されていない場合は「売り手会員様によって設定

されていません」と表示されます。

対象納品日と発注予定時間について

発注締め時間を17:00、対象納品日を「翌日まで」にした場合 ⇒翌日納品可能

この設定の場合、当日納品になってしまう可能性があるので、当日納品を不可に

するための設定が別途必要です。

※発注締め時間を「00:00」、対象納品日を「当日まで」を追加で設定

参考 :発注締め時間をコピーして新たに設定する（P5）
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