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取引先の締め時間設定を確認・許可する

取引先管理

取引先が設定した締め時間を一覧で確認する操作方法です。

1 設定・登録 >［取引先の発注締め時間一覧］ をクリックします。

2 「取引先」「取引先グループ」「店舗・部門」「店舗・部門グループ」

「直近7日以内に更新された設定のみ」いずれかの条件を必ず指定して

ください。

条件を指定してしない場合、適用済・適用予定の内容が表示されません。

3 • ［適用済］タブをクリックすると既に適用された締め時間が一覧で

確認できます。

• ［適用予定］タブをクリックするとこれから適用される締め時間が

一覧で確認できます。

①
②

上段①は発注期日、

下段②は発注締め時間

を指しています。

（図の例）

日曜日に納品希望の場合

①「前日（土曜日）」の

②「16:00まで」に発注

しなければならないこと

を表しています。

確認する
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＜その他の確認方法＞

［ダウンロード］をクリックすると、CSVファイルで設定内容が確認できます。

▼ダウンロードしたCSV
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取引先の締め時間設定を確認・許可する

取引先から送信された許可リクエストの内容を確認し、「許可する」に設定する

操作方法です。

1 ［マイページ］の取引先からの通知メッセージをクリックします。

2 適用する取引先の「許可設定」項目のラジオボタンを「許可する」

に変更し、［確認画面へ］をクリックします。

［許可リクエストあり］

取引先が送信した許可リク

エストの送信日時とコメン

トを確認できます。

3 内容を確認し［登録する］をクリックすると、発注締め時間の許可

設定完了です。

「許可する」にすると、取引先が設定した発注締め時間が有効になりま

す。取引先が発注締め時間を設定していない場合は、貴社が設定してい

る発注締め時間が有効になります。

※発注予定機能・在庫発注機能を利用の場合は、現在の貴社の設定が有

効になります。

許可する
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その他の確認方法

取引先から許可リクエストがきていない場合は、

［設定・登録］>［取引先の発注締め時間許可設定］をクリックすると、

同様の画面に遷移し、許可設定ができます。

取引先の締め時間設定を確認・許可する
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